KAMU HIZMET STANDARTLARI TESPIT TABLOSU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TESPIT TABLOSU
(KUTUPHANELER VE YAYIMLAR GENEL MUDURLUGU)

NUMARASI) VERILMESi

3- Sureli yayinin son sayisindan bir érnek
4- Eger Sireli Yayin baska bir yayincidan devir alinmis ise "Noterden yapilmis Devir
So6zlesmesi"nin bir 6rnegi.

Yurtdigsinda yayinlanan bir siireli yayinin Tiirkiye edisyonu olarak yayinlanacak siireli yayin:
5 - Yurtdisinda yayin hakkini elinde bulunduran tarafla yapilmis "Lisans S6zlesmesi"nin bir drnegi.

HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ; ; TAMAMLANMA
SIRA NO $ ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_i_ (EN
GEC SURE)
Tiim Yayincilar igin: ISBN basvurulari www.ekygm.gov.tr adresinden yapilacaktir.
ilk bagvuruda;
Sahis Yayincilar igin:
1- Yayimci Bagvuru Belgesi (internetten doldurulup ¢iktisi alinip, imzalanacak).
Sirket Basgvurular igin:
1- Yayimci Bagvuru Belgesi (internetten doldurulup ¢iktisi alinip, imzalanacak)
ISBN (ULUSLARARASI g: \T('Caret s;:n rﬁfl‘(zetes'”'f‘ ornegi )
1 STANDART KITAP NUMARASI) ayimel sertiixasinin ornegi . . o 1 GUN
VERILMESI 4- Yayinevini adinin I\_/Ia_rka Tescili yapilmis ise Marka Tescil Belgesinin 6rnegi.
Dernek Basvurulari Igin:
1- Yayimci Basvuru Belgesi (internetten doldurulup ¢iktisi alinip, imzalanacak)
2- Icisleri Bakanh@ Dernekler Masasi'ndan alinacak olan dernegin faal olduguna dair verilen
belgenin drnegi.
Vakiflar igin:
1- Yayimci Bagvuru Belgesi (internetten doldurulup giktisi alinip, imzalanacak)
2- Vakif Senedi Ornegi. ilk bagvuru islemi
Tiim Yayincilar igin : ISSN bagvurulari www.ekygm.gov.tr adresinden yapilacaktir.
ilkk defa yayinlanacak siireli yayin:
1- ISSN Basvuru Formu (internetten doldurulup giktisi alinip, imzalanacak)
2- "5187 sayili Basin Kanunu" geregince Yayincinin bagh bulundugu Cumhuriyet Savciligi'ndan
ISSN (ULUSLARARASI almasi gereken "Alindi Belgesi". .
2 STANDART SURELI YAYIN Yayinlanmakta olan siireli yayin: 1 GUN




ISMN (ULUSLARARASI

Tiim Yayincilar igin: ISMN basvurular www.ekygm.gov.tr adresinden yapilacaktir.
ilk bagvuruda: Sahis Yayincilar igin:

1- Yayimci Basvuru Belgesi (internetten doldurulup ciktisi alinip, imzalanacak).
Sirket Bagvurulan igin:

1- Yayimci Basvuru Belgesi (internetten doldurulup ciktisi alinip, imzalanacak)

2- Ticaret Sicil Gazetesinin érnegi

3- Yayimci Sertifikasinin érnegi

4- Yayinevini adinin Marka Tescili yapilmis ise Marka Tescil Belgesinin 6rnegi.

STANDART MUZIK NUMARASI) D P 1 GUN
VERILMESI ernek Bagvurular Igin: o _
1- Yayimci Basvuru Belgesi (Internetten doldurulup ¢iktisi alinip, imzalanacak)
2- Icisleri Bakanhgi Dernekler Masasi'ndan alinacak olan dernegin faal olduguna dair verilen
belgenin érnegi.
Vakiflar igin:
1- Yayimci Basvuru Belgesi (internetten doldurulup ¢iktisi alinip, imzalanacak)
2- Vakif Senedi Ornegi. ilk bagvuru islemi
Basvuru Agsamasinda;
Basvuru Agsamasinda;
1- Yayinci Bilgi Formu, (Yayinevleri, Sahislar, Dernekler ve Vakiflar tarafindan www.ekygm.gov.tr
MATERYAL SAGLAMA (Halk ve |adresine ISBN lye numarasi ve sifresi ile giris yapilacak, formun ¢iktisi alinip, kagelenip
Cocuk Kiitiiphanelerine Siireli imzalanacak ve Genel Midurligimiize génderilecek) Yili iginde

Yayin ve Kitap Alimi)

2- Satin alinmasi istenen materyal bilgilerinin yer aldigi talep dilekgesi, (Yayinevleri, Sahislar,
Dernekler ve Vakiflar tarafindan www.ekygm.gov.tr adresine ISBN Uye numarasi ve sifresi ile giris
yapilacak, dilek¢enin ciktisi alinip, kaselenip imzalanacak ve Genel Midurligumuze goénderilecek)
3- Bir adet kitap ve/veya kitap disi materyal 6rnegi, (Genel Mudurligimuize génderilecek)

4- Sureli yayinin son iki sayisi, (Genel Mudurligimize génderilecek)

OZEL KUTUPHANE ACMA
TALEPLERI

1- Ozel Kitiiphane kurmak isteyen gergek ve tizel kisiler, kiitiphanenin kurulug amacini belirtir bir
yazi ile ilgili Valilige bagvurur.

2- il Halk Kitiiphanesi énerilen yeri, kiitiphane hizmetleri agisindan uygunlugu, donanim ve
dermenin niteligi gibi dl¢ltleri gdzeterek inceler.

3- inceleme sonucunun olumlu olmasi durumunda Valilik 6zel kiitiiphane agma izni verir. Bu
kapsamda acilimis olan kutiphanelerin faaliyetleri Valilik tarafindan denetlenir.

4- Agllmasi uygun gérilen 6zel kiitiiphanelere ait bilgiler Ozel Kitiphane Formuna iglenerek
Bakanliga gonderilir.




KITAP BASIM TALEPLERI

Eserlerin yayimlanmasi i¢in bagvuruda bulunanlar,

1- Editérin/Yazarin/Cevirmenin/Fotograf¢inin vb. hazirlayanin 6zgecmisini,

2- Her tarlt iletisim bilgilerini (Cep telefonu, is telefonu, ev adresi, e-posta adresi vd.) igeren imzali
basvuru dilekcesini,

3- Eserin baskiya hazir durumda olan, bilgisayar ortaminda diizenlenmis bir niishasini [metin,
resim, grafik, tablo, gizelge, sekil, nota, harita vb. 6deleri iceren, basim ve elektronik ortam
teknolojilerine uygun olacak sekilde hazirlanmis halini (CD/DVD/Flash Disk/ Hard Disk)],

4- Kitapta kullanilacak olan goéruntl teknolojisi unsurlarinin (resim, grafik, tablo, gizelge, sekil, nota,
harita vb.) kaliteli bir basim ve elektronik ortam igin yeterli 6zellikteki (600 dpi) hallerini,

5- Ayrica, eserin hazirlayanlarin bilgisine ve tercihine gére dedil mutlaka Turk Dil Kurumu imla
kurallarina goére tashih edilmis halini (en azindan Word programindaki "Yazim ve Dil Bilgisi"
denetimi uygulanmis bicimi),

Genel Miudirligamize teslim etmek zorundadir.

10 GUN

KiTAP BASIMI iLE iLGILi
HIiZMETLER

Eserin Yayimlanmasi icin Sonradan Alinan Belge:
(Hgili kurul tarafindan eserlerinin yayimlanmasi karara baglanan kigsiler)

1- Eserinin Uzerinde baska kurum veya kuruluslarla kigilerin haklarinin bulunmadigina ve bu
hususta her turli hukuki sorumlulugu Ustlendiklerine,

2- 5846 sayil Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun ilgili hikimlerine gére eserdeki tim bilgi

ve doklimana ait gerekli izinleri almis olduklarina,

3- Muhtemel maddi hatalar konusunda Bakanhgin tasarruf yetkisini kabul ettiklerine,

4- Yayimlanmasi ve Ucret 6denmesi uygun goérilen eserinin basili manyetik depolama Urunleri
seklinde (CD/DVD/Flash Disk/ Hard Disk) veya internet sitesinde vb. elektronik ortamda ¢ogaltma
ve yayma hakkini Bakanligimiza stresiz devrettigine dair Genel Mudurligimizce kendisine
gonderilecek temliknameyi doldurup imzalayarak tarafimiza vermekle yikiumlidurler.

Yili iginde

TURK EDEBIYATININ
YABANCI DILLERDE
YAYIMLANMASINA DESTEK

Basvuru Asamasinda Yabanci Yayincilar Tarafindan Génderilecek Belgeler

1) Basvuru Formu (Islak imzali ve mihurli hali génderilecektir.)
2) Telif Anlagmasi

3) Cevirmenle yapilan anlasma

4) Yayincilik faaliyet belgesi

5) Cevrilecek eserin niushasi

6) Cevirmen 6zgecmisi

2YIL




ilk Miiracaat Yeri

1.2.3. hizmetlerle ilgili olarak

4. 5. hizmetlerle ilgili olarak

6.7. hizmetlerle ilgili olarak

8. hizmetle ilgili olarak

isim Ayda PERCIN Ahmet ALDEMIR Hatice YALCIN Nizar KARA
Unvan Yayin Standartlari ve Derleme Sube Mudiri | Kitiphane Hizmetleri Daire Baskani V. Yayin Planlama ve Hazirlama Sube Turk Edebiyatinin Disa Agilimini
Mudaru Destek Sube Mudiri V.

Adres Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 B Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 B Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 B
B Blok 06030 ULUS /ANKARA Blok 06030 ULUS /ANKARA Blok 06030 ULUS /ANKARA Blok 06030 ULUS /ANKARA

Tel 0312 470 54 44 0312 470 53 09 031247054 20 0312 470 54 32

Faks 0312 309 89 99 0312 309 89 90-94 0312 309 89 96 0312 309 89 96

E-posta | ayda.percin@kultur.gov.tr ahmet.aldemir@kultur.gov.tr hatice.yalcin@kultur.gov.tr nizar.kara@kultur.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

1.2.3. hizmetlerle ilgili olarak 4. 5. hizmetlerle ilgili olarak 6.7. hizmetlerle ilgili olarak 8. hizmetle ilgili olarak

isim Sedat AKCAKOYUNLUOGLU Ali ODABAS Sedat AKCAKOYUNLUOGLU Sedat AKCAKOYUNLUOGLU

Unvan Yayimlar Daire Bagkani Genel Mudir Yardimcisi Yayimlar Daire Bagkani Yayimlar Daire Bagkani

Adres Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 B Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 B Anafartalar Mah. Cumhuriyet Cad. No:4 B
B Blok 06030 ULUS /ANKARA Blok 06030 ULUS /ANKARA Blok 06030 ULUS /ANKARA Blok 06030 ULUS /ANKARA

Tel 031247053 14 0312 470 53 07 031247053 14 031247053 14

Faks 0312 309 89 98 0312 309 89 96 0312 309 89 98 0312 309 89 98

E-posta

sedatakcakoyunluoglu@kultur.gov.tr

ali.odabas@kultur.gov.tr

sedatakcakoyunluoglu@kultur.gov.tr

sedatakcakoyunluoglu@kultur.gov.tr
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